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ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 60/2009
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PIOTRKOW KUJAWSKI
z dnia 16 listopada 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2009 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009r. Nr 152, poz. 1223) oraz Zarzadzenia Nr 10/2004 Burmistrza Miasta i Gminy
w Piotrkowie Kujawskim z dnia 27 maja 2004 r. w sprawie ustalenia zasad prowadzenia
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu gminy, jednostek budzetowych Miasta
i Gminy Piotrkéw Kujawski oraz samodzielnych jednostek organizacyjnych, zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w :
1) Urzedzie Miasta i Gminy;
2) Ochotniczych Strazach Pozarnych.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2009 roku.

§ 3. 1. Inwentaryzacja w Urzedzie Miasta i Gminy nalezy obja¢ nastgpujace
sktadniki majatkowe:

1) srodki pieni¢zne;

2) druki $cistego zarachowania;

3) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych;

4) nalezno$ci i zobowigzania;

5) érodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony oraz grunty;

6) materiaty;

7) $rodki trwate w budowie.

2. Inwentaryzacjia w Ochotniczych Strazach Pozarnych nalezy obja¢ nastgpujace
sktadniki majatkowe:

1) materiaty.

§ 4.1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 ust.1 pkt 1, 2 i 6; w ust. 2 pkt 1 nalezy

spisa¢ na arkuszach spisu z natury.



2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 ust.1 pkt 3 i 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.
3. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt 5 i 7 nalezy zweryfikowa¢ dokumentacje¢
z zapisami w ksiggach.

§ 5. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje:

A. Komisje¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Staszak Krzysztof - Przewodniczacy
2. Ciesielska Sylwia - Cztonek

3. Zientkiewicz Joanna - Cztonek

B. Zespoly spisowe w skladzie:

Zespol Nr 1
1. Domanski Ryszard — Przewodniczacy
2. Czynsz Mirostaw — Cztonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji materiatow w Ochotniczych Strazach Pozarnych

Zespot Nr 2
1. Nejman Grzegorz — Przewodniczacy
2. Pikuta Mariusz — Cztonek
w celu przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow pienigznych, drukéw Scistego

zarachowania i materiatow w Urzedzie Miasta i Gminy.

§ 6.1. Osoby powolane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej i w skfad zespolow
spisowych ponosza petna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie spisow oraz weryfikacje majatku.

2. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowo- ksiggowym.

§ 7. Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych;

2) dokonania ostatecznej wyceny srodkow majatkowych;

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo —

ksiggowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.



§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik:

Harmonogram inwentaryzacji na 2009 rok.

1. Srodki pieniezne w kasie Urzedu Miasta i Gminy i druki $cistego zarachowania — osoba
materialnie odpowiedzialna - kasjer Anna Kapturska (data spisu 31.12.2009r.)

2. Urzad Miasta i Gminy - druki $cistego zarachowania — osoba materialnie odpowiedzialna
- Joanna Zientkiewicz (data spisu 31.12.2009r.)

3.0SP Piotrkéw Kujawski

- materiaty (data spisu 31.12.2009r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - Stranc Lechostaw
4. OSP Potajewo

- materialy (data spisu 31.12.2009r.) - osoba materialnie odpowiedzialna — Wozniak
Grzegorz

5. OSP Jerzyce

- materialy (data spisu 31.12.2009r.) - osoba materialnie odpowiedzialna — Lyczak Ewaryst
6. OSP Lubsin

- materiaty (data spisu 31.12.2009r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - Michalak Dariusz
7. OSP Swiatniki

- materialy (data spisu 31.12.2009r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - Mielcarek
Zbigniew

8. OSP Bycz

- materialy (data spisu 31.12.2009r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - Mankowski
Zygmunt

9. OSP De¢boteka

- materiaty (data spisu 31.12.2009r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - So6jkowski
Zdzistaw

10. OSP Przewoz

- materialy (data spisu 31.12.2009r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - Antecki Andrzej
11. Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych do 15.01.2010 roku.

12. Naleznosci i zobowigzania do 15.01.2010 roku.

13. Srodki trwate (wszystkie grunty) oraz trudno dostepne do 15.01.2010 roku.

14. Srodki trwate w budowie do 15.01.2010 roku.

15. Urzad Miasta i Gminy

- dzial gospodarki komunalnej - materiaty (data spisu 31.12.2009r) - (ﬁsoba materialnie

odpowiedzialna - Domanski Ryszard. Wl “
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