ZARZADZENIE NR 2/2010

z dnia 08 stycznia 2010 roku.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym do dokonania oceny czy
oferenci spetniaja wymagane warunki, oceny ztozonych ofert i przedstawienia
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty w prowadzonych postgpowaniach w
2010 roku.

Dziatajac na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 czerwca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 roku nr 142, poz. 1591 ze zmianami) i art. art. 19 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku — Prawo Zaméwienr Publicznych ( tekst jednolity - Dz. U. z 2007
roku Nr 223, poz .1655 ze zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje sie Komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, w sktadzie :

1. Jarostaw Waszak — Przewodniczacy Komisji
2. Krzysztof Staszak — Z - ca Przewodniczgcego
3. Mariusz Pikuta - Cztonek Komisji

4. Grzegorz Nejman - Cztonek Komisji

5. Tomasz Ciesielski — Sekretarz Komisji

§2
W szczegolnych przypadkach Burmistrz odrebnym Zarzadzeniem moze powotac¢ Komisje
do przeprowadzenia konkretnego postepowania.

§3

Do zadan Komisji nalezg :

. Zapoznanie sie ze Specyfikacjq Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

. Publiczne otwarcie ofert i sporzgdzenie odpowiedniego protokotu.

. Dokonanie oceny, czy oferenci spetniajg wymagane warunki.

. Dokonanie oceny ofert i przedstawienie Burmistrzowi wyboru oferty najkorzystniejszej.

. Przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nowej oferty najkorzystniejszej, sposrod
ztozonych waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, ze oferent, ktérego oferta zostata
wybrana :

- przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe
- uchyla sie od podpisania umowy lub
- nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
- zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie oferenta.
6. Rozstrzygniecie ewentualnych protestow, wniesionych w zwigzku z czynnosciami
podjetymi przez Komisje w prowadzonym postepowaniu.
§ 4

Komisja Przetargowa pracowa¢ bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§5
1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania.
2. Komisja Przetargowa zakonczy prace w dniu podpisania umowy z wybranym oferentem
ostatniego postepowania prowadzonego w 2010 roku. i
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REGULAMIN PRACY KOMISJI

Komisja dziata w oparciu o Zarzadzenie Nr 2 / 2010 Burmistrza Miasta
i Gminy w Piotrkowie Kujawskim z dnia 08 stycznia 2010 roku.

Komisja rozpocznie dziatalnos¢ z dniem powotania.

Komisje obowigzujg przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych

( tekst jednolity - Dz. U. z 2007 roku Nr 223, poz .1655 ze zm.),
przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia
niniejszego regulaminu.

Pracqg komisji kieruje Przewodniczacy komisji. W przypadku
nieobecnosci  Przewodniczacego pracg Komisji  kieruje Z-ca
Przewodniczgcego.

Prace Komisji moga by¢ prowadzone w minimum trzy osobowym skfadzie
pod kierownictwem Przewodniczacego lub Z-cy Przewodniczacego.
Cztonkowie Komisji rozpoczynajac prace dotyczace ztozonych ofert,
sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1. ustawy .

Do zadan komisji nalezy :

Zapoznanie sie ze specyfikacjq istotnych warunkéw zaméwienia

Publiczne otwarcie ofert

Dokonanie oceny, czy oferenci spetniajg wymagane warunki

Dokonanie oceny ofert i przedtozenie Burmistrzowi propozycji

wyboru najkorzystniejszej oferty

sporzgdzenie odpowiedniej dokumentacji

przedstawienie  Burmistrzowi  propozycji wyboru nowej propozycji
najkorzystniejszej sposrod ziozonych waznych ofert, w przypadku
stwierdzenia, iz oferent ktérego oferta zostata wybrana:

przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe

uchyla sie od podpisania umowy

Rozstrzygniecie ewentualnych protestow wniesionych w  zwigzku z
czynnosciami podjetymi przez komisje w prowadzonym postepowaniu.
Komisja zakonczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy ostatniego
postepowania prowadzonego w 2010 roku.

Komisja ma prawo wykluczy¢é oferenta, odrzuci¢ oferte badz
uniewazni¢ postepowanie na podstawie art.24, 26 ust.3,89 i 93 ustawy
—Prawo Zamowien Publicznych.

. Otwarcie ofert
. przewodniczacy przedstawi zebranym nazwy oferentoéw, ktorych oferty

zostaty uznane za niewazne z powodu ztozenia ich po wyznaczonym
terminie

. Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jakg

zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w
specyfikacji Istotnych warunkéw zamowienia..

Podane zostang nazwy (firmy ) i adresy dostawcow oraz informacje
dotyczace ceny, Terminu wykonania zaméwienia, warunkow ptatnosci.

. Ocena ztozonych ofert

a. W trakcie oceny ztozonych ofert komisja okresli, czy wszystkie oferty

odpowiadajg Warunkom i zasadom okreslonym w ustawie Prawo
zamoéwien publicznych [
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia



b.

C.

d.
e.

poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny

komisja zawiadomi niezwlocznie o dokonaniu poprawek wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty

komisja dokona oceny spetniania warunkéw wymaganych przez oferentow
cztonkowie komisji dokonajg oceny ztozonych ofert i wyniki wpisza w

protokole

I

12.

13.

a
b.
C.

14.
115:

wykorzystujgc wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi
streszczenie i porownanie ztozonych ofert

W przypadku wniesienia odwotania komisja zawiesi postgpowanie do
czasu jego rozpatrzenia.

W przypadku stwierdzenia, ze oferent ktérego oferta zostata wybrana :

. przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe

uchyla sie od podpisania umowy

podpisanie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
oferenta komisja sposrdéd pozostatych ofert uznanych za wazne, dokona
ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej tj. wybierze oferte, ktéra jako
druga w kolejnosci uzyskata najwieksza ilos¢ punktow.

Ogtoszenie o wyborze oferty komisja sporzadzi na odpowiednim druku.

Po podpisaniu protokotu postepowania przez komisje i jego zatwierdzeniu
przez Burmistrza wyniki postepowania podaje sig¢ do publicznej
wiadomosci poprzez Wywieszenie na tablicy ogtoszen, zamieszczenie na
stronie internetowej Zamawiajgcego i niezwtoczne powiadomienie na
pismie oferentéw, ktérzy ztozyli Oferty.




