Burmistrz Miasta i Gminy Piotrkéw Kujawski
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Referent do spraw rozliczen finansowych

w Urzedzie Miasta i Gminy Piotrkéw Kujawski

1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne: jednolite studia magisterskie, wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace studia magisterskie lub studia podyplomowe — staz pracy nie jest
wymagany,

¢) petna zdolnosé do czynnoscei prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

¢) niekaralnos¢ za przestepstwa popeinione umyslnie,

f) nieposzlakowana opinia,

g) praktyczna znajomos¢ programow komputerowych: Excel, Word,

h) znajomo$¢ przepisow ustaw:

e Ustawa z dnia 30 czerweca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104. ze zmianami), zagadnienia ogolne i czes¢ dotyczaca budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego.

o Ustawa 7z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2008 roku, Nr 88, poz. 539, ze zmianami).

e Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 roku Nr 76,
poz. 694; ze zmianami).

e Ustawa 7 dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 roku Nr
142, poz. 1591, ze zmianami).

o Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych
sasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020; ze zmianami).

e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznoci  budzetowych dla  organow podatkowych  jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761).

o Rozporzadzenic Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie
szezegdlowe) klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726, ze
zmianami).

2. Wymagania dodatkowe:

a) komunikatywnosc.

b) umiej¢tno$¢ analitycznego myslenia,
¢) umiejetno$é wspolpracy w zespole.

3. Zakres obowigzkow na stanowisku:
1. Prowadzenie ksiegowosci analitycznej dochodow i wydatkéw budzetowych
jednostki.



2. Prowadzenie ksiegowosci analitycznej dochodéw Skarbu Panstwa,

3. Miesigezne uzgadnianie ksiggowosci analitycznej z ksiggowoscia syntetyczna
w zakresie objetym ksiggowaniem.

4. Prowadzenie monitoringu i windykacji naleznosci budzetowych wynikajacych
z zawartych umoéw cywilno-prawnych.

5. Przygotowywanie dokumentow do ksiggowania, dekretacja.

6. Przygotowywanie danych do sprawozdan z wykonania budzetu Miasta i Gminy.
7. Prowadzenie ksigg srodkéw trwatych i wyposazenia.

8. Prowadzenie ewidencji i rozliczen kart drogowych.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej,

b) list motywacyjny.

¢) dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie, dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci,
d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

e) $wiadectwa pracy,

f) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan do pracy na w/w stanowisku

g) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

h) o$wiadezenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie (docelowo
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

i) o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Wymagane dokumenty nalezy skladaé w terminie do dnia 12 czerwea 2009 r.
do godziny 15.00 w sekretariacic Urzedu Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski
ul. KosScielna 1, 88-230 Piotrkéw Kujawski w zamknigtych kopertach z opisem:
.Konkurs na stanowisko referent do spraw rozliczen finansowych™.

INNE INFORMAC.JE

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Zlozone oferty
beda badane pod wzgledem kompletnosci i speinienia przez kandydatow wymagan
formalnych na wskazane stanowisko urzednicze. Lista 0s6b, ktore spelnity wymagania
formalne okreslone w ogloszeniu zostanie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski
(www.bip.piotrkowkujawski.pl) oraz na tablicy ogloszef Urzgdu Miasta i Gminy Piotrkow
Kujawski. Osoby z wyzej wymienionej listy zostang pisemnie poinformowane o terminie
i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w BIP pod adresem wskazanym
wyzej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski.

Uwaga: Wyniki postgpowania to laczny wynik z rozmow Kwalifikacyjnych i ewentualnej
analizy dokumentéw sprawdzajacych stopien spelnienia powyzszych wymagan.

Warunki pracy:

Stanowisko: Referent do spraw rozliczen finansowych

Czas pracy: pelny etat

Warunki placy: zgodnie z tabely zaszeregowania i regulaminem wynagradzania

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski, ul. Koscielna 1



Wymagane dokumenty. tj. list motywacyjny, kwestionariusz osabowy, c.v. powinny byé
opatrzone klauzulg: "Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z
pozn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz, U.
Nr 223 poz. 1458)
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