DYREKTOR BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W PIOTRKOWIE KUJAWSKIM OGLASZA
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KONKURS NA STANOWISKO

Glownego Ksiggowego w wymiarze 1/4 etatu

Wymagania niezbgdne:

Jest obywatelem polskim.

Spehia jeden z ponizszych warunkow:

- ma ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehlniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe w zakresie rachunkowos$ci i1 posiada co najmniej 3-letnia praktyke w
ksiggowosci.

- ma ukonczong szkotg $rednia, policealna lub pomaturalna szkol¢ ekonomiczng i posiada co
najmniej 6 letnig praktyke w ksiggowosci.

Posiada petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

Nie karany za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentdéw lub za przestgpstwo karne skarbowe.

Posiada znajomos¢ obstugi programéw komputerowych w zakresie ksiggowosci jednostek
sektora finansOw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci.

2. Znajomo$¢ zagadnien zwiazanych z kultura, sportem 1 turystyka.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

2. Wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi,

3. Sporzadzanie planoéw rzeczowo finansowych, sprawozdan 1 analiz.

4. Biezaca analiza realizacji budzetu.

5. Opracowanie projektu budzetu.

6. Prowadzenie dokumentacji i ewidencji osobowej oraz obowiazujacej sprawozdawczos$ci.
7. Prowadzenie ksiag 1 majatku jednostki.

Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV)

2. List motywacyjny.

3. Kserokopia dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie, badz uprawnienia zawodowe,



VL

dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe ($§wiadectwa pracy, kwestionariusz
osobowy).

4. Oswiadczenie o posiadaniu peini praw obywatelskich i niekaralnosci za przestepstwa
popelnione umyslenie.

5. zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw naboru.

6. Oswiadczenie o stanie zdrowia.

Forma 1 termin skfadania ofert:

1. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobi$cie w zamknigtych kopertach z podanym
adresem zwrotnym 1 dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko gtownego ksiggowego w
Bibliotece Publicznej w Piotrkowie Kujawskim”, lub listem poleconym na adres: Biblioteka
Publiczna, ul. Rynek 20, 88-230 Piotrkow Kujawski, w terminie 14 dni od ukazania si¢
ogloszenia tj. 10 maja 2013r. do godziny 12%

2. Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie pozostana bez rozpatrzenia.

Inne informacje

1. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez dyrektora Biblioteki
Publiczne;.

2. Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej www.bip.piotrkowkujawski.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu

Miasta 1 Gminy w Piotrkowie Kujawskim.

Dyrektor
Biblioteki Publicznej
Alina Mietkiewicz
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