DYREKTOR BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W PIOTRKOWIE KUJAWS  KIM
UL. RYNEK 20, 88-230 PIOTRKOW KUJAWSKI
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO GLOWNEGO KSI EGOWEGO
W BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W PIOTRKOWIE KUJAWSKIM
W WYMIARZE CZASU PRACY: 1/4 ETATU.

|. Niezbedne wymagania zwijzane ze stanowiskiem:

Kandydat powinien spetniazgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych

(Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240), r@siiace wymagania:

1. posiadé obywatelstwo pastwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub pestwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia tmyma Handlu
(EFTA),

2. zn& jezyk polski w mowie i pimie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkéw gtéwnego ksigowego,

3. posiadéa petm zdolnag¢ do czynnéci prawnych i korzysiaz peini praw publicznych,
4. brak skazania prawomocnym wyrokiemls za przegpstwoscigane z oskaenia
publicznego lub umine przestpstwo skarbowe oraz za przgsttwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzredadi instytucji pastwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodiod dokumentéw lub za przegistwo
karne skarbowe.

5.Kandydat spetnia jeden z pgsiych warunkéw:

a. ukaiczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie nekoiczne wysze studia
zawodowe, uzupehigie ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomisangia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktykksigowasci,

b. ukaczyt sredni, policealm lub pomaturala szkok ekonomicza i posiada co najmniej
6-letnia praktyke w ksicggowasci,

c. jest wpisany do rejestru biegtych rewidentowpodstawie odionych przepisow,

d. posiada certyfikat ksgowy uprawniaicy do ustugowego prowadzeniadgi
rachunkowych albéwiadectwo kwalifikacyjne uprawniage do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawiecbdrych przepisow.

6. znajomeéc¢ przepiséw ustaw o: finansach publicznych, o rakbwrmsci.

Il. Wymagania dodatkowe:

1. znajomd¢ ustawy prawo zamowiepublicznych, znajomig ogoélnych zagadnie

z zakresu prawa pracy, ubezpiacspotecznych i zdrowotnych, przepiséw podatkowych
oraz innych przepisow mgjych zastosowanie w samadowej instytucji kultury,

2. biegta znajom& komputera w tym programow MS WORD i MS EXEL, olgsu
programu Ptatnik, programu do naliczania ptac @ragramu finansowo-kggowegq

3. umiegtnos¢ planistycznego i analitycznego &hgnia,

4. sumienng&t i rzetelnge,

5. wysoka kultura osobista.

lll. Gtowne obowigzki:

1. prowadzenie rachunkowm biblioteki,

2. opracowywanie planow finansowych,

3. wykonywanie dyspozycfrodkami finansowymi,

4. dokonywanie wsgpnej kontroli:

a) zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym,

b) kompletnéci i rzetelnégci dokumentow dotyeych operacji gospodarczych
| finansowych.



5. sporadzanie sprawozdafinansowych i statystycznych,

6. sporadzanie deklaracji podatkowych, ZUS,

7. sporadzanie list ptac z wykorzystaniem programu komptergo, ewidencja ptac oraz
podatkow od oso6b fizycznych,

8. opracowywanie projektow przepisow wemrmnych wydawanych przez Dyrektora
jednostki dotyczcych prowadzenia rachunkowa,

9. rozliczaniegsrodkow finansowych pozyskanych z dotacji Organigatab innych,

10. wykonywanie innych nie wymienionych wej zada, ktére z mocy prawa lub
przepisow wewetrznych wydanych przez dyrektora jednostki nalelo kompetencji
gtéwnego ksigowego.

IV. Wymagane dokumenty i gwiadczenia:

1. CV,

2. list motywacyjny,

3. dokumenty p@wiadczajce wyksztalcenie, kwalifikacje oraz staracy,

4. zawiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazadrowotnych do zajmowania w/w
stanowiska,

5. ddwiadczenie o petnej zdolda do czynnéci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

6. cdwiadczenie o niekaraldoi za umylne przestpstwascigane z oskaenia publicznego
lub umyélne przestpstwa skarbowe,

7. ;édwiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacji.

V. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikajach i umiejetnosciach:
1. kserokopie innych dokumentow potwierdzgch dodatkowe kwalifikacje Iub
umiejetnaosci.

VI. Miejsce i termin ztozenia dokumentow
Wymagane dokumenty aplikacyjne naje sklad& osobscie w siedzibie Biblioteki
Publicznej w Piotrkowie Kujawskim przy ul. Rynek ,288-230 Piotrkdw Kujawski lub
przestd poczt (decyduje data wptywu) z dopiskiem na kopercie:

"Konkurs - gtéwny ksi egowy Biblioteki Publicznej"
w terminie do dnia 10 gadziernika 2011 r. na adres: Biblioteka Publiczn@iwtrkowie
Kujawskim ul. Rynek 20, 88-230 Piotrkdw Kujawski.
Dokumenty aplikacyjne, ktore wptgndo Biblioteki po wyej okr&lonym terminie, nie
beda rozpatrywane.
Kandydaci zakwalifikowani zostarpoinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
Dokumenty aplikacyjne odrzucone zostavdestane lub pozostamlo osobistego odbioru
przez zainteresowanych.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczonastranie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urgdu Miasta i Gminy Piotrkéw Kujawski.
Wymagane dokumenty : CV, list motywacyjny powinny lopatrzone klauzai
Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawamyofercie pracy dla
potrzeb niez&dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr Ai83. 883 z pan.zm.).

Dyrektor Biblioteki Publicznej
Alina Mkiewicz



