ZARZADZENIE Nr 70/2011
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PIOTRKOW KUJAWSKI

z dnia 29 listopada 2011 r. 3

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2011 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, 22010 r. Nr
47, poz.278, z 2011 r. Nr 102, poz.585, Nr 199, poz. 1175) oraz Zarzadzenia Nr
10/2004 Burmistrza Miasta i Gminy w Piotrkowie Kujawskim z dnia 27 maja 2004 r.
W sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
gminy, jednostek budzetowych Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski oraz
samodzielnych jednostek organizacyjnych, zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w :

1. Urze¢dzie Miasta i Gminy
2. Ochotniczych Strazach Pozarnych
3. Zakladzie Komunalnym

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu
na dziefi 31 grudnia 2011 roku.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objaé nast¢pujace sktadniki majatkowe:

Srodki pienigzne

Druki $cistego zarachowania

Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych
Nalezno$ci i zobowiazania

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony oraz grunty
Materiaty

Wyposazenie

Srodki trwate w budowie.
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§ 4.1. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1, 2, 5, 7 i 8 nalezy spisaé na
arkuszach spisu z natury.

2.Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 i 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.



3. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt 6 i 9 nalezy zweryfikowa¢
dokumentacj¢ z zapisami w ksiggach.

§ 5. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje:
A. Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Sobieraj Ewa — Przewodniczacy
2. Zientkiewicz Joanna - Czlonek
3. Szuszman Maria - Czlonek

B. Zespoly spisowe w skladzie:
Zespol Nr 1

1. Zientara J6zef — Przewodniczacy
2. Budacz Zenon — Czlonek
3. Matusiak Lidia — Czlonek

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych i wyposazenia w Zakladzie
Komunalnym

Zespol Nr 2

1. Domaiiski Ryszard — Przewodniczacy
2. Czynsz Mirostaw — Czlonek
3. Pikuta Mariusz — Czlonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwalych, wyposazenia i materiatow
w Ochotniczych Strazach Pozarnych

Zesp6l Nr 3

1. Nejman Grzegorz — Przewodniczacy
2. Uniszkiewicz Halina — Czlonek
3. Wilinska Jolanta - Czionek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji, $rodkow pieni¢znych, drukéw $cistego
zarachowania, S$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
znajdujacych si¢ w budynku Urzgdu Miasta i Gminy.

Zespol Nr 4

1. Ciesielska Sylwia — Przewodniczacy
2. Konwent Anna — Czlonek
3. Kapturska Anna - Czlonek



w celu przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwalych poza Urzedem oraz
wyposazenia znajdujacego si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy.

Zesp6t Nr 5
1. Ciesielski Tomasz — Przewodniczacy
2. Dunaj Roman - Czlonek
3. Wesotowski Arnold - Cztonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji materiatéw, srodkéw trwalych, wyposazenia
w Dziale Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta i Gminy .

§ 6.1. Osoby powotane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej i w sktad zespotow
spisowych  ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wlaiciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisow oraz weryfikacje majatku,

2. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
w referacie finansowo- ksiggowym.

§ 7. Zobowigzuj¢ komisje do:

1.Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0séb materialnie
odpowiedzialnych.

2. Dokonanie ostatecznej wyceny $rodkéw majatkowych.

3.Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu
finansowo — ksiggowego w terminie 5 dni po zakoficzeniu spisu.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 9. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

BUR ISTRZ

mgr Mirosfil Skon ieczny
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Zalacznik:
Harmonogram inwentaryzacji na 2011 rok.

1. Srodki pieni¢zne w kasie Urzedu Miasta i Gminy i druki écis*ega zarachowania —
osoba materialnie odpowiedzialna - kasjer Anna Kapturska (data spisu 31.12.201 Ir.)
2. Urzad Miasta i Gminy - druki Scistego zarachowania — osoba materialnie
odpowiedzialna - Joanna Zientkiewicz (data spisu 31.12.2011r.)

3.0SP Piotrkéw Kujawski

- materialy (data spisu 31.12.2011r.) - osoba materialnie odpowiedzialna — Kiliafiski
Marek

- Srodki trwate i wyposazenie (data spisu od 12.12.2011r do 31.12.2011r) - osoba
materialnie odpowiedzialna — Nowacki Jacek

4. OSP Polajewo

- materialy (data spisu 31.12.2011r.) - osoba materialnie odpowiedzialna — WoZniak
Grzegorz

- Srodki trwate i wyposazenie (data spisu od 12.12.2011r do 31.12.2011r) - osoba
materialnie odpowiedzialna -Wozniak Grzegorz ‘

5. OSP Jerzyce

- materialy (data spisu 31.12.2011r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - osoba
materialnie odpowiedzialna — Fyczak Ewaryst

- Srodki trwale i wyposazenie (data spisu od 12.12.2011r do 31.12.2011r) - osoba
materialnie odpowiedzialna - Eyczak Ewaryst

6. OSP Lubsin

- materialy (data spisu 31.12.2011r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - Michalak
Dariusz

- Srodki trwate i wyposazenie (data spisu od 12.12.2011r do 31. 12.2007r) - osoba
materialnie odpowiedzialna — Michalak Dariusz

7. OSP Swiatniki

- materialy (data spisu 31.12.2011r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - Mielcarek
Zbigniew

- Srodki trwate i wyposazenie( data spisu od 12.12.2011r do 31.12.2011r) - osoba



materialnie odpowiedzialna - Mielcarek Zbigniew

8. OSP Bycz - materiaty (data spisu 31.12.2011r.) - osoba materialnie odpowiedzialna
- Mankowski Zygmunt

- §rodki trwale i wyposazenie (data spisu od 12.12.2011r do 31.12.201 Ir) - osoba
materialnie odpowiedzialna - Mankowski Zygmunt

9. OSP Deboleka

- materialy (data spisu 31.12.2011r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - Sojkowski
Zdzistaw

- $rodki trwale i wyposazenie (data spisu od 12.12.2011r do 31.12.2011r) - osoba
materialnie odpowiedzialna - Sojkowski Zdzistaw

10. OSP Przewoz

- materialy (data spisu 31.12.2011r.) - osoba materialnie odpowiedzialna - Antecki
Andrzej

- §rodki trwale i wyposazenie (data spisu od 12.12.2011r do 31.12.2011r) - osoba
materialnie odpowiedzialna - Antecki Andrzej

11. Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych do 15.01.2012 roku.
12. Naleznosci i zobowiazania do 15.01.2012 roku.

13. Srodki trwate (wszystkie grunty) oraz trudno dostepne do 15.01.2012 roku.

14. Urzad Miasta i Gminy

- dziat gospodarki komunalnej - materialy (data spisu 31.12.2011r) - osoba materialnie
odpowiedzialna Domanski Ryszard

- dziat gospodarki komunalnej — $rodki trwate i wyposazenie (data spisu od
12.12.2011r. do 31.12.2011r.) - osoba materialnie odpowiedzialna Domanski Ryszard
- $rodki trwale i wyposazenie (sprzg¢t komputerowy) - osoba materialnie
odpowiedzialna Czynsz Mirostaw - data spisu od 12.12.2011r. do 31.12.2011r.

— pozostate $rodki trwale i wyposazenie - osoba materialnie odpowiedzialna Waszak
Jarostaw — data spisu od 12.12.2011r. do 31.12.201 1r.

15. Zaktad Komunalny

- $rodki trwate i wyposazenie (data spisu od 12.12.2011r. do 31.12.2011r) - osoba
materialnie odpowiedzialna Rybarczyk Wiadystaw.



16. Swietlica Opiekuniczo — Wychowawcza
- srodki trwale i wyposazenie (data spisu od 12.12.2011r. do 31.12.2011r) - osoba

materialnie odpowiedzialna Siutkowska Iwona.




