ZARZADZENIE NR 1/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PIOTRKOW KUJAWSKI

z dnia 5 stycznia 2016 1.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, w tym do dokonania oceny czy oferenci spelniajag wymagane warunki, oceny
zlozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty w prowadzonych
postepowaniach w 2016 roku.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 czerwca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515)
iart. art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U.z2015r. poz. 164)

zarzadza sig, co nastgpuje:
§ 1. Powoluje si¢ Komisje przetargowa do przygotowania iprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w sktadzie :

1) Jarostaw Waszak — Przewodniczacy Komisji

2) Mariusz Pikuta - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3) Ryszard Domanski - Cztonek Komisji

4) Grzegorz Nejman - Cztonek Komisji

5) Tomasz Ciesielski — Sekretarz Komisji

§ 2. W szczegélnych przypadkach Burmistrz odrebnym Zarzadzeniem moze powota¢ Komisje do
przeprowadzenia konkretnego postgpowania.

§ 3. Do zadan Komisji nalezg :
1) Przygotowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia oraz udzielanie wyjasnien tresci SIWZ.
2) Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.
3) Dokonanie oceny, czy oferenci spetiaja wymagane warunki.
4) Dokonanie oceny ofert i przedstawienie Burmistrzowi wyboru oferty najkorzystniejszej.

5) Przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nowej oferty najkorzystniejszej, sposrdd ztozonych waznych
ofert, w przypadku stwierdzenia, ze oferent, ktorego oferta zostala wybrana :

- przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe

- uchyla si¢ od podpisania umowy lub

- nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

- zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie oferenta.

6) Rozstrzygnigcie ewentualnych protestow, wniesionych w zwiazku z czynnosciami podjetymi przez Komisje
w prowadzonym postepowaniu.
§ 4. Komisja Przetargowa pracowac¢ bgdzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powolania.
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§ 6. Komisja Przetargowa zakonczy pracg w dniu podpisania umowy z wybranym oferentem.

Burmistrz Miasta i Gminy
Piotrkow Kujawski

Stawomir Henryk Bogucki
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REGULAMIN PRACY KOMISJI

1. Komisja dziata w oparciu o Zaydzenie Nr 1 / 2016 Burmistrza Miasta i Gminy Pidtrk
Kujawski z dnia 5 stycznia 2016 roku.

2. Komisja rozpocznie dziatal§®z dniem powotania.

3. Komisg obowizuja przepisy ustawy Prawo zamowi@ublicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
164), przepisy wykonawcze wydane na jej podstavae postanowienia niniejszego regulaminu.

4. Prag komisji kieruje Przewodniezy komisji. W przypadku nieobecfm Przewodnicacego
praca Komisji kieruje Z-ca Przewodnigzego.

5. Prace Komisji mog by¢ prowadzone w minimum trzy osobowym skfadzie poerdwnictwem
Przewodniczcego lub Z-cy Przewodnigzego.

6. Czionkowie Komisji rozpoczynag prace dotycxe ziwonych ofert, skiadaj pisemne
oswiadczenia o braku lub zaistnieniu okolicZaip o ktorych mowa w art. 17 ust. 1. ustawy.

7. Do zada komisji naley:
a) zapoznanie size specyfikagjistotnych warunkoéw zamowienia,
b) publiczne otwarcie ofert,
c) dokonanie oceny, czy oferenci spekpiymagane warunki,
d) dokonanie oceny ofert i przedémie Burmistrzowi propozycji wyboru najkorzystnisgs oferty,
e) sporadzenie odpowiedniej dokumentacji,
f) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboruwe propozycji najkorzystniejszej sfod
zlozonych wanych ofert, w przypadku stwierdzeniaaferent ktérego oferta zostata wybrana:
— przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,
— uchyla s¢ od podpisania umowy.

8. Rozstrzygnicie ewentualnych protestow wniesionych wazku z czynnéciami podgtymi przez
komisjg w prowadzonym pogpowaniu.

9. Komisja zakaczy swoj dziatalng¢ w dniu podpisania umowy ostatniego Epsiwania
prowadzonego w 2016 roku.

10. Komisja ma prawo wykluczy oferenta, odrzuéi oferig badz uniewani¢ postpowanie na
podstawie art. 24, art. 26, art. 89 i art. 93 ugtaiPrawo Zamowie Publicznych.

11. Otwarcie ofert

a) bezpérednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwalta zamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zaméwienia,

b) komisja dokona publicznego otwarcia ofert w teren okre&lonym w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia..

Podane zostannazwy (firmy) i adresy dostawcow oraz informacjetydzice ceny, terminu
wykonania zamdéwienia, warunkow ptafcoi warunkow gwaranciji.

12. Ocena ztaonych ofert:
a) w trakcie oceny zimnych ofert komisja ok&li, czy wszystkie oferty odpowiadgwarunkom
i zasadom okrdonym w ustawie Prawo ZamowiePublicznych i Specyfikacji Istotnych
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Warunkow Zamoéwienia,

b) poprawi w tekcie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytachunkowe w obliczeniu ceny,
c) komisja zawiadomi niezwtocznie o dokonaniu poyek wszystkich wykonawcow, ktorzy zigi
oferty,

d) komisja dokona oceny spetniania warunkow wymggh przez oferentow,

e) cztonkowie komisji dokonajoceny ztagonych ofert,

f) wykorzystupc wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja spadzi poréwnanie zt@onych
ofert.

13. W przypadku wniesienia odwotania komisja zawpsstpowanie do czasu jego rozpatrzenia.

14. W przypadku stwierdzeniae oferent ktorego oferta zostata wybrana:

a) przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,

b) uchyla st od podpisania umowy,

C) podpisanie umowy stato¢shniemaliwe z przyczyn leacych po stronie oferenta komisja
sparéd pozostatych ofert uznanych zaawa, dokona ponownego wyboru oferty najkorzystnegjsz
tj. wybierze ofert, ktéra jako druga w kolejsoi uzyskata najwiksz ilos¢ punktow.

15. Zawiadomienie o wyborze oferty komisja sp@z na odpowiednim druku i przedip
Burmistrzowi do zatwierdzenia.

16. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza wynikdw ppstvania podaje je sido publicznej
wiadomaci poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszeamieszczenie na stronie internetowej
Zamawiajcego i niezwtocznie powiadamia narmpie oferentdw, ktorzy zlgyli oferty.

17. Z przeprowadzonego p@pbwania 0 zamowienie publiczne komisja spded protokot,
ktéry zatwierdza Burmistrz.
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