ZARZADZENIE N//ﬁos
Burmistrza Miasta i Gminy w Piotrkowie Kujawskim
z dnia 30 maja 2008 r.
w sprawie: postepowania w sytuacjach kryzysowych

Na podstawie art. 15, art. 94, art. 100 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r Kodeks Pracy
(Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 84 z p6zn. zm.); art. 4 ust. 1, pkt 4,5 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991r. o ochronie przeciwpozarowe] (Dz. U z 2002r. Nr 147, poz. 1229 z p6zn. zm.) oraz
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.
U. Nr 80, poz. 563)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam i zobowigzuje do przestrzegania w Urzedzie Miasta i Gminy w Piotrkowie
Kujawskim instrukcji alarmowej w sprawie postgpowania w przypadku zgtoszenia lub
stwierdzenia faktu podiozenia tadunku wybuchowego, stanowigca zatacznik nr 1 do
zarzgdzenia.

§2
Wprowadzam i zobowigzujg do przestrzegania w Urzedzie Miasta i Gminy w Piotrkowie
Kujawskim instrukcji ewakuacji interesantow i pracownikéw Urzedu, stanowigcg zatgcznik nr
2 do zarzadzenia.

§3
Wprowadzam i zobowigzuje do przestrzegania w Urzedzie Miasta i Gminy w Piotrkowie
Kujawskim instrukcji alarmowe] w sprawie postepowania w przypadku bioterroryzmu i
ekoterroryzmu stanowigcg zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§4
Wprowadzam | zobowiazuje do przestrzegania w Urzedzie Miasta i Gminy w Piotrkowie
Kujawskim instrukcji postepowania w przypadku zagrozenia t§p stanowigca zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.

§5
Zobowigzuje kierownikéw referatow do zapoznania podlegtych pracownikéw z powyzszym
zarzgdzeniem.

§6
Zobowigzuje Sekretarza Miasta i Gminy do systematycznego szkolenia pracownikéow Urzedu
Miasta i Gminy w tym zakresie.

o BURMISTRZ

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
mgr Mirostdly Skonieczny




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr Jf/oa z dnia 30 maja 2008 r.

INSTRUKCJA ALARMOWA
W sprawie postepowania w przypadku zgtoszenia lub stwierdzenia faktu podtozenia tadunku
wybuchowego w obiekcie Urzedu Miasta | Gminy w Piotrkowie Kujawskim.

|. Dzialania zapobiegawcze

1.Kierownicy referatdbw s3 odpowiedzialni za sprawdzanie stanu zabezpieczenia
pomieszczen podlegtych pracownikéw, a Sekretarz Miasta i Gminy za sprawdzanie w catym
obiekcie:

a) zamkniecia pomieszczen, ktore nie sg wykorzystywane do biezacej pracy i obstugi
ludnosci, takich jak np.: magazynki, pomieszczenia socjalne, gospodarcze i inne.

b) zabezpieczenia okien i pomieszczen nie bedacych w codziennym uzytkowaniu.

c) zabezpieczenia wszelkiego rodzaju gablot, szafek i wnek znajdujacych sie na
korytarzach i w innych pomieszczeniach, przed swobodnym dostepem oséb postronnych.

d) systematyczne sprawdzanie oznakowania drég ewakuacii.

2. Wszyscy pracownicy Urzedu sg odpowiedzialni za:

a) systematyczne zamykanie pomieszczen biurowych, nawet w przypadku
opuszczenia ich na krotki okres czasu.

b) zwracanie szczegodlnej uwagi na osoby wnoszace paczki i przedmioty, ktdrych
obecno$¢ w danym miejscu jest nieuzasadniona, a takze na pozostawiane przedmioty
szczegolnie w miejscach ustronnych.

C) zwracanie uwagi na zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotéw, rzeczy i
urzgdzer znajdujgcych sie w pomieszczeniach, a takze na $lady ich przemieszczania.

d) niezwloczne informowanie przetozonych o wszelkich zauwazonych sytuacjach
mogacych budzi¢ watpliwosci.

Il. Spos6b postgpowania w wypadku podejrzenia o podtozeniu tadunku lub otrzymaniu
wiadomosci o podtozeniu tadunku
1. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podiozeniu fadunku wybuchowego, albo

zauwazyla w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogacy choéby z

wygladu przypominac tadunek wybuchowy, jest obowigzana o tym zawiadomié:

- kierownictwo Urzedu (Burmistrza lub Sekretarza)

- Policje
lll. Akcja poszukiwawcza fadunku wybuchowego po uzyskaniu informacji o jego
podtozeniu.

1. Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje Burmistrz Miasta i Gminy, a czasie jego
nieobecnosci Sekretarz Miasta i Gminy.




2. Kierujacy akcjg zarzadza, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia czy w

tych pomieszczeniach znajdujq sig:

a) przedmioty, rzeczy, urzadzenia, paczki itp. , ktérych wczesniej nie byto i nie
whniesli ich uzytkownicy pomieszczen, a mogly by¢ wniesione i pozostawione
przez inne osoby np. odwiedzajacych, petentéw i inne osoby.

b) $lady przemieszczania elementéw wyposazenia pomieszczen.

¢) Zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktére w
pomieszczeniu byty, a takze emitowane z nich sygnaly (np. dzwigki
mechanizmdéw zegarowych, swiecace elementy elektroniczne, buczenie itp.)

Pomieszczenia ogdlnodostepne takie jak korytarze, klatki schodowe, toalety
sprawdzajg pracownicy obstugi oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu.
Zlokalizowane przedmioty, rzeczy, urzadzenia, ktoérych w ocenie uzytkownikéw
przedtem nie bylo, a zachodzi podejrzenie, ze moga to by¢ np.: tadunki wybuchowe
nie wolno dotykac¢. Nalezy domniemywac, iz pojawienie sig¢ tych przedmiotéw oraz
zmiany w ich wygladzie i usytuowaniu mogty nastapi¢ na skutek celowego dziatania
sprawcy podfozenia fadunku wybuchowego. W takiej sytuacji kierujacy akcjg moze
wydaé decyzje ewakuacji oséb z zagrozonego obiektu przed przybyciem Policji.

W czasie calej akcji nalezy zachowaé opanowanie i spokoj, azeby nie dopusci¢ do
przejawow paniki i nieracjonalnego zachowania sie ludzi.

IV. Akcja rozpoznawczo-neutralizacyjna zlokalizowanych tadunkéw wybuchowych.

ik

Po przybyciu do obiektu policjantéw lub policyjnej grupy interwencyjnej Burmistrz
Miasta i Gminy przekazuje im wszelkie informacje dotyczgce zdarzenia oraz
wskazuje miejsca zlokalizowanych podejrzanych przedmiotéw, rzeczy i urzadzen
obcego pochodzenia.

Policjant lub dowoédca grupy policyjnej przejmuje Kierowanie akcja, a Sekretarz
udziela wszechstronnej pomocy podczas jej prowadzenia (np. udostepnia plany
rozmieszczenia pomieszczen, wyjs¢, sprzetu ppoz.)

Na wniosek policjanta kierujgacego akcja, Burmistrz Miasta i Gminy podejmuje decyzje
o ewakuaciji pracownikoéw z budynku o ile nie nastapito to wczesniej.

Identyfikacje i rozpoznanie zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy i urzadzen
niewiadomego pochodzenia, a takze neutralizowanie podtozonych tadunkdw
wybuchowych prowadzg uprawnione i wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne
Policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych srodkow technicznych.

Policjant kierujacy akcja, po jej zakonczeniu przekazuje protokolarnie obiekt

zarzadzajgcemu.




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr/.f/oa z dnia 30 maja 2008 .

INSTRUKCJA
ewakuacji interesantéw i pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Piotrkowie Kujawskim

1. Burmistrz Miasta i Gminy po upewnieniu sie o zaistnieniu sytuacji mogacej stanowic
zagrozenie zycia lub zdrowia dla osob przebywajacych w budynku wydaje polecenie
przeprowadzenia natychmiastowej ewakuacji.

2. Burmistrz Miasta i Gminy, przed wydaniem polecenia o przeprowadzeniu
natychmiastowej ewakuacji powinien rozwazy¢, czy drogi ewakuacyjne wolne sg od
zagrozenia, jezeli ma watpliwosci — ewakuacje zarzadza dopiero po pirotechnicznym
sprawdzeniu drég przejscia.

3. Pracownicy zanim rozpoczng ewakuacje na sygnat Burmistrza Miasta i Gminy
powinni sprawdzi¢, czy przypadkiem w pokoju i innych pomieszczeniach znajdujg sie
przedmioty, ktére nie sg ich wtasnoscia lub takie, ktérych wczesniej tam nie byto. W
wypadku stwierdzenia obecnosci takich przedmiotow przekazujg informacje
kierujacego akcja, a ten po przybyciu Policji — dowodzacemu akcjg pirotechnikowi.

4. Pracownicy zanim rozpoczng ewakuacje:

- zabezpieczajg dokumenty i pieczecie,
- wytgczajg urzadzenia elektryczne, ktdre sami wczesniej wigczali (lampy biurowe,
komputer, drukarka, czajnik),
- pozostawiajg otwarte drzwi wewnetrzne z kluczami w zamkach,
- zabierajg rzeczy osobiste tj. torby, teczki i inne przyniesione do pracy przedmioty,
- nastepnie udaja sie do wyznaczonych miejsc zbiérek.
5. Pracownicy, ktérzy sami nie wiaczali urzadzen elektrycznych nie powinni ich wytgczaé
6. W przypadku zaistnienia zagrozenia Burmistrz Miasta i Gminy powiadamia:
- Policje,
- Straz Pozarng




Zatacznik Nr 3 do Zarzgdzenia nr/f/oa z dnia 30 maja 2008r.
INSTRUKCJA ALARMOWA
W sprawie postgpowania w przypadku bioterroryzmu i ekoterroryzmu

. Kazdy pracownik, stosownie do stanowiska, przydzielonego mu zakresu obowigzkow
i miejsca pracy powinien codziennie, przed przystapieniem do pracy, dokonaé kontroli
pomieszczen, zwracajac szczegolng uwage na miejsca pozwalajgce na ukrycie lub
podtozenie jakiegokolwiek pakunku.

. W celu zminimalizowania (wyeliminowania) zagrozenia zakazeniami biologicznymi
nalezy:

a) odbiér i dystrybucje przesytek przeprowadza¢c w  wydzielonych
pomieszczeniach;

b) pomieszczenia, o ktorych mowa wyposazyé w: pojemnik (worek)
umozliwiajacy zabezpieczenie podejrzanej przesytki — biezacg wode i $rodki
umozliwiajace dezynfekcje rak.

c) Srodki tacznosci umozliwiajgce uruchomienie procedury postepowania z
materiatami stwarzajgcymi zagrozenie biologiczne lub chemiczne.

d) Pracownika dokonujgcego czynnosci sortowania przesytek wyposazyé w
indywidualne $rodki ochrony tj. (fartuch ochronny, maske zabezpieczajacy
drogi oddechowe, rekawice gumowe, obuwie ochronne).

€) Pracownikéw sekretariatu przyjmujacych przesytki wyposazyé w rekawice
ochronne jednorazowego uzytku, maseczki i fartuchy ochronne a takze
przeszkoli¢ indywidualnie w zakresie postepowania z przesytkami budzacymi
watpliwosci.

f) W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesytki niewiadomego pochodzenia
lub budzgcej podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu, jak np. :

- brak nadawcy,

- brak adresu nadawcy,

- przesytka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z ktérego nie spodziewamy

sig,

- btedu adresowego odbiorcy

Nalezy bezwzglednie:

- nie otwiera¢ tej przesytki,

- umiescic tg przesytke w grubym worku plastikowym na odpady, szczelnie
zamknag,

- worek ten nalezy umiesci¢ w drugim worku plastikowym, szczelnie nalezy
zamkngc¢, zawigzac supet i zaklei¢ tasma klejgca,




- paczki nie nalezy przenosi¢ — nalezy pozostawic jg na miejscu,

- umy¢ doktadnie rece i przeprowadzic¢ ich dezynfekcie,

- powiadomi¢ Policje, Straz Pozarng i Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
Po przybyciu whasciwych stuzb bezwzglednie stosowac sig do ich zalecen.
W przypadku, gdyby podejrzana przesytka zostata otwarta i zawierata jakakolwiek
podejrzang zawarto$¢ w formie statej (pyt, wieksze kawatki, jednolity blok, galarete,
piane) lub ptynnej nalezy:

- bezzwtocznie powiadomi¢ bezposredniego przetozonego,

- nie naruszac jej zawartosci, nie rozsypywac, nie dotykac, nie przenosic, nie

wdychaé, nie wachaé, nie powodowaé ruchu powietrza w pomieszczeniu.

- catg zawartos¢ ostroznie umiesci¢ w grubym worku plastikowym.

- umy¢ dokiadnie rece i przeprowadzi¢ ich dezynfekcjg.

- zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku i szczelnie zamkngg.

- ponownie umy¢ doktadnie rece i przeprowadzi¢ ich dezynfekcje




Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia nr /&7.108 z dnia 30 maja 2008r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
w przypadku zagrozenia toksycznymi Srodkami przemystowymi.

Wspétczesne zaktady przemystowe z racji produkgji i transportu toksycznych srodkéow
przemystowych stwarzaja potencjalne zagrozenie dla $rodowiska. Skazenia moga nastapi¢
na skutek btedu cztowieka w eksploatacji urzadzen technicznych, awarii no$nikow substancji
toksycznych lub terrorystycznej dziatalnosci. Rozprzestrzenianie sig i zasigg zagrozen w
przyziemnej warstwie atmosfery zalezy gtownie od kierunku i predkosci wiatru, a takze
temperatury powietrza, infrastruktury miejscowosci i uksztattowania terenu.

. Na kierunku przesuwania sie obfoku gazowego najpierw nastepuje szybki wzrost, a
nastepnie wyrazny spadek stezen gazu. Jezeli znane sa zasady postgpowania, mozliwym
jest podjecie skutecznych s$rodkéw ochronnych jeszcze przed osiggnigciem wartosci
stezenia powodujacego podraznienia drég oddechowych.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AWARII TSP.

1. Stosowac sie scisle do polecen nadawanych w komunikatach i rozpowszechnionych
przez sity ratownicze i porzadkowe.

2. Catkowite bezpieczenstwo zapewnia zorganizowana ewakuacja przeprowadzona
przed wystgpieniem zagrozenia. Ewakuowac sie zawsze w kierunku prostopadtym do
kierunku wiatru wiejacego w przyziemnej warstwie atmosfery.

3. Nie podejmowac zywiotowej, nieskoordynowanej ewakuacji, a szczegélnie wtedy, gdy
w gre wchodzi bezpieczenstwo wigkszej ilosci osob. Jezeli wystgpienie zagrozenia

. nie byto poprzedzone sygnatem alarmowym i nie zorganizowano akcji ratowniczej, a

ewakuacja indywidualna jest niebezpieczna, nalezy sig¢ schroni¢ w budynkach i

stosowac sie do ponizszych zalecen:

a) zamknac¢ szczelnie drzwi, okna, otwory wentylacyjne i inne,

b) wykona¢ dodatkowe uszczelnienia przez roztozenie wilgotnych tkanin na
parapetach i na progach,

c) dla wszystkich oséb chronigcych sie w pomieszczeniach przygotowaé
wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek przeniknigcia
gazu do pomieszczenia. Czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go Swiezg
wodg podtrzymuje zdolno$¢ pochtaniania gazu toksycznego na staty
poziomie,

d) wykorzysta¢ posiadane ewentualnie indywidualne $rodki ochrony drog
oddechowych,




e)

)

prowadzi¢ statg obserwacje ulicy lub drég dojazdowych, a w razie
przebywania w pomieszczeniach wiekszej ilosci oséb ustali¢ kolejnosc
ewakuacji uzalezniajgc ja od stanu zdrowia i kondycji poszczegoélnych 0séb.
Nawigzac kontakt z Komendg Powiatowa Policji i Parstwowej Strazy Pozarnej
i przekazac informacje o sytuacji.

Nie chroni¢ sie w piwnicach i innych pomieszczeniach potozonych ponizej lub
tuz przy powierzchni ziemi. W czasie akcji ratunkowej zachowac¢ spokoj i
opanowanie oraz przeciwdziata¢ panice. W przypadku wystapienia lokalnego
skazenia na skutek akcji bioterrorystycznej lub incydentu chemicznego
powiadomi¢ nalezy natychmiast Komende Powiatowg Policji i Panstwowej
Strazy Pozarnej. Dazy¢ do zabezpieczenia skazonego terenu, odizolowania
dojscia 0osob postronnych.




