ZARZADZENIE NR 84/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PIOTRKOW KUJAWSKI

z dnia 28 listopada 2019 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia post¢epowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnos$ci Miasta i Gminy Piotrkow
Kujawski

Na podstawie art. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r. poz. 506,
poz. 1309, poz. 1696, poz. 1815) i art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
7 2019 r. poz. 1843) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje przetargowa do przygotowania iprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w sktadzie:

a) Jarostaw Waszak - Przewodniczacy Komisji

b) Grzegorz Nejman - Z-ca Przewodniczacego Komisji
¢) Ryszard Domanski - Cztonek Komisji

d) Klaudia Sulikowska-Szalska - Cztonek Komisji

e) Tomasz Ciesielski - Sekretarz Komisji.

§ 2. Komisja przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o Regulamin, stanowigcy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski.

Burmistrz Miasta i Gminy
Piotrkéw Kujawski

Stawomir Henryk Bogucki
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REGULAMIN PRACY KOMISJI

1. Komisja dziala w oparciu o Zarzadzenie Nr 84/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Piotrkéw
Kujawski z dnia 28.11.2019 roku.

2. Komisja rozpocznie dziatalnos¢ z dniem powotania.

3. Komisje¢ obowigzuja przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843), przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

4. Praca komisji kieruje Przewodniczacy komisji. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego
praca Komisji kieruje Z-ca Przewodniczacego.

5. Prace Komisji moga by¢ prowadzone w minimum trzy osobowym skfadzie pod kierownictwem
Przewodniczacego lub Z-cy Przewodniczacego.

6. Czionkowie Komisji rozpoczynajac prace dotyczace ztozonych ofert, skladajag pisemne
o$wiadczenia o braku lub zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1. ustawy.

7. Do zadan komisji nalezy:
a) zapoznanie si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
b) publiczne otwarcie ofert,
c¢) dokonanie oceny, czy oferenci spetniajag wymagane warunki,
d) dokonanie oceny ofert i przedlozenie Burmistrzowi propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
e) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji,
f) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nowej propozycji najkorzystniejszej sposrod
ztozonych waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, 1z oferent ktorego oferta zostata wybrana:
— przedstawitl w ofercie dane nieprawdziwe,
— uchyla si¢ od podpisania umowy.

8. Rozstrzygniecie ewentualnych protestow wniesionych w zwigzku z czynno$ciami podjetymi przez
komisje w prowadzonym postepowaniu.

9. Komisja zakonczy swoja dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawca.

10. Komisja ma prawo wykluczy¢ oferenta, odrzuci¢ oferte badZz uniewazni¢ postgpowanie na
podstawie art. 24, art. 26, art. 89 i art. 93 ustawy — Prawo Zamoéwien Publicznych.

11. Otwarcie ofert:

a) bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Podane zostang nazwy (firmy) i1 adresy dostawcow oraz informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamowienia, warunkéw platnosci i warunkow gwarancji.

12. Ocena ztozonych ofert:
a) w trakcie oceny zlozonych ofert komisja okresli, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom
1 zasadom okre§lonym w ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych 1 Specyfikacji Istotnych
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Warunkéw Zamowienia,

b) poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny,

¢) komisja zawiadomi niezwlocznie o dokonaniu poprawek wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty,

d) komisja dokona oceny spetniania warunkow wymaganych przez oferentow,

e) cztonkowie komisji dokonajg oceny ztozonych ofert,

f) wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi poréwnanie ztozonych ofert.

13. W przypadku wniesienia odwotania komisja zawiesi postgpowanie do czasu jego rozpatrzenia.

14. W przypadku stwierdzenia, ze oferent ktdrego oferta zostala wybrana:

a) przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,

b) uchyla si¢ od podpisania umowy,

¢) podpisanie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie oferenta komisja sposrod
pozostalych ofert uznanych za wazne, dokona ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej tj.
wybierze ofertg, ktora jako druga w kolejnosci uzyskata najwigksza ilos¢ punktow.

15. Zawiadomienie o wyborze oferty komisja sporzadzi na odpowiednim druku i przedlozy
Burmistrzowi do zatwierdzenia.

16. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza wynikéw postepowania podaje je si¢ do publicznej
wiadomos$ci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen, zamieszczenie na stronie internetowej
Zamawiajacego i niezwlocznie powiadamia na pisSmie oferentow, ktorzy zlozyli oferty.

17. Z przeprowadzonego postepowania o zamowienie publiczne komisja sporzadzi protokoét, ktory
zatwierdza Burmistrz.
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