Zalacznik Nr 2 do Zargdzenia Nr 5/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Piotrkdw Kujawski
z dnia 24 lutego 2011 r.

PROCEDURA ZATWIERDZANIA ARKUSZY ORGANIZACJI SZKOL
MIASTA | GMINY PIOTRKOW KUJAWSKI NA ROK SZKOLNY 201  1/2012

|. Podstawa prawna:
art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o szgdpie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 ze zmianami), art. 34 a ust. 2 pkizBviazku z art. 5 ust.5 ustawy z dnia
7 wrzeénia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmiana
oraz § 10 ust. 1 ,Ramowego statutu publicznej szkodstawowej” i § 12 ust. 1
.Ramowego statutu publicznego gimnazjum”eddrych zakcznikami do
Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 ma&l@2r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola orazipmtych szkédt (Dz. U. z 2001 r. Nr
61, poz. 624 ze zmianami).

Il. Zakres merytoryczny zatwierdzania:

1. Zgodnac¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nateramakresie liczby
godzin w cyklu z poszczegolnych zajedukacyjnych dla kalego oddziatu na etap
edukacyjny.

2. Zgodna¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem naiecranakresie liczby
godzin do dyspozycji dyrektora.

3. Zgodna¢ tacznej liczby godzin obowrzkowych zag¢ dla ucznia nie przekraczagj
ustalonego rozpogeizeniem limitu godzin.

4. Zgodnd¢ z rozporadzeniem i zasadié podziatu uczniow na grupy.

5. Zgodna¢ przydziatu godzin nauczania indywidualnego z rozgadzeniem.

6. prawidtowa¢ przydziatu zaj¢ rewalidacyjnych dla uczniow realizgych ksztalcenie
specjalne.

7. Zgodna¢ przydziatu zaj¢ edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami zawodouvy
nauczycieli.



lll. Harmonogram zatwierdzania arkuszy:

Lp. Zadania Sposoby realizacji Termin
1. Okreslenie zataen do Zatwierdzenie i ogloszenie zasad do 28.02. 2011 .
arkuszy organizacji sporadzania i zatwierdzania arkuszy.
publicznych szkét lub
placowek na rok szkolny
2. Sktadanie wnioskdéw Dyrektor mae ztary¢ do Burmistrza Miasta do 10.03.2011 r.
przez dyrektoréw szkot. | i Gminy Piotrkdw Kujawski wniosek o
dopuszczenie zmian w stosunku do
okreslonych zasad spogdzania arkuszy i
wniosek o dodatkowe godziny zajdla
uczniow w roku szkolnym 2011/2012 /z
petinym uzasadnieniem/
3. Ztozenie informacji Dyrektor szkoty przekazuje do Zespotu | do 25.04.2011 .
dyrektora szkoty w Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w
zakresie potrzeb Piotrkowie Kujawskim informaejo
kadrowych. potrzebach szkoty na rok szkolny
2011/2012 w zakresie uzupetniania etatow
przez nauczycieli okéonych specjalnéi
w innej szkole.
Dyrektor szkoty przekazuje do Zespotu
Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w
Piotrkowie Kujawskim informaejo
wakatach w zakresie oktenych
specjalnéci nauczycieli na rok szkolny
2011/2012.
Dyrektor szkoty przekazuje do Zespotu
Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w
Piotrkowie Kujawskim informaejo
Zamiarze rozwjzania z nauczycielami
mianowanymi okréonych specjalngi
stosunku pracy na podstawie art. 20 KN.
4. Analiza informacji Analiza potrzeb kadrowych Gminy. do 30.04.2011 .
przekazanych przez
dyrektorow szkot.
5. Natozenie na nauczycieli| Organ prowadzy za pdérednictwem do 10.05.2011 .
obowiazku podgcia dyrektoréw szkot, zobowruje wskazanych
pracy w innej szkole lub | nauczycieli mianowanych do dopetniania
szkotach (zgodnie z art. | etatu w innej szkole lub innych szkotach.
18,19 lub 22 KN). Organ prowadgy dokonuje przeniesienia
wskazanych przez dyrektorow szkét
nauczycieli mianowanych do innej szkoty
zgodnie z art. 18, 19 lub 22 KN.
Dyrektorzy zainteresowanych szkoét
otrzymup pet informacg w sprawie w/w
przeniesienia.
6. Przedstawienie do Dyrektor szkoty przygotowuje dwa do 30.04.2011 .




zatwierdzenia organowi
prowadacemu arkuszy
organizacji publicznych
szkot lub placowek
oswiatowych przez
dyrektoréw szkot.

komplety dokumentéw dotyazych danej
szkoly, ktére obejmuj

1) arkusz organizacji szkoty,

2) wykaz kadry pedagogicznej dotycy
kwalifikacji nauczycieli ,

3) zestaw szkolnych planéw nauczania dl
kazdego oddziatu na etap edukacyjny,

4) informacg dotyczca ruchu kadrowego
pracownikéw pedagogicznych,

5) informacg dotyczca awansow
zawodowych nauczycieli,

6) wykaz innowaciji pedagogicznych,
eksperymentdw, programow autorskich it
7) informacg dotyczca zestawienia godzin

przewidzianych do realizacji zgodnie z art.

42 ust. 2 pkt 2 KN,

8) wykaz pracownikdéw administracji i
obstugi,

9) inne informacje niezfane do
prawidtowego funkcjonowania szkoty lub
placowki gwiatowe;.

7. Zatwierdzenie przez Sprawdzenie prawidtoweai opracowania | do 15.05.2011 r.
organ prowadgy arkuszy organizacji spadzonych przez
arkuszy organizacji szkét. dyrektorow szkot.
8. Przekazanie Organ prowadgy przekazuje zatwierdzonedo 20.05.2011 r.
zatwierdzonych przez arkusze organizacji dyrektorom szkét.
organ prowadgy
arkuszy organizacji szké.
9. Sprawdzenie realizacji | W trybie nadzoru organ prowagtz dokona| Po zatwierdzeniu
arkuszy organizacji szkét. sprawdzenia zgodkoi organizaciji szkoty z| arkuszy organizacji
zatwierdzonym arkuszem organizaciji — W ciagu roku
szkoly. szkolnego
10. | Zmiany w arkuszach Kazda zmiana w organizacji pracy szkoty | do 7 dni od dnia

organizacji szkot.

nastpuje po zatwierdzeniu aneksu arkusz
organizacji szkoty /zakznik Nr 10 do

niniejszej procedury/.

atozenia aneksu




