BURMISTRZ MIASTA I GMINY PIOTRKOW KUJAWSKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
REFERENT ds. podatkow i oplat
W URZEDZIE MIASTA I GMINY W PIOTRKOWIE KUJAWSKIM

Wymagania niezbedne :

a)obywatelstwo polskie;

b) wyksztatcenie minimum $rednie i udokumentowany staz pracy w administracji
samorzadowej na stanowisku ds. podatkéw 1 optat lub rownorzednym;

c¢) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
d) nieposzlakowana opinia;

e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

f) niekaralno$¢ za przestepstwa popeinione umyslnie;

g) praktyczna znajomos$¢ programéw komputerowych: Excel, Word

h) znajomos$¢ przepisow ustaw:

. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U z 2009r. nr 157, poz.
1240, ze zmianami), zagadnienia ogodlne i czgsci dotyczace budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego.

. Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku nr 142,
poz.1591 ze zmianami).

. Ustawa z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym (Dz. U. z 2006 roku nr 136, poz.
969, ze zmianami).

. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach 1 optatach lokalnych Dz. U. z 2010 roku nr
95, poz. 613 ze zmianami).

. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 roku o podatku lesnym (Dz. U. z 2002 roku nr 200 poz.

1682 ze zmianami),

.Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 roku o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U. z
2012r. poz. 391j.t)

. Ustawa Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz. U. z 2012 roku poz.749, ze
zm.).

. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 roku poz. 1282 ze
zm.)

. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2013r.
poz. 267 ze zmianami).

Wymagania dodatkowe:
a) Praktyczna znajomo$¢ prowadzenia postgpowania podatkowego lub
administracyjnego;
b) Komunikatywno$¢;
¢) umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
d) umiejgtnosci pracy w zespole;

Zakres obowiazkow na stanowisku:
a) Wymiar podatku rolnego;
b) Wymiar podatku lesnego;
¢) Wymiar podatku od nieruchomosci;
d) Wymiar podatku od srodkéw transportowych;
e) Wymiar podatku za gospodarowanie odpadami komunalnymi;



f) Kontrola prawidlowosci sktadania deklaracji i informacji podatkowych i optat;

g) Wprowadzanie zmian w ewidencji gruntow na podstawie informacji z geodez;ji;

h) Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego do podejmowania decyzji w sprawach ulg
1 umorzen w podatkach i optatach;

1) Opracowywanie projektow uchwal w sprawach podatkowych i optatach;

j)  Wydawanie zaswiadczen w sprawach podatkow i optat;

k) Prowadzenie kontroli podatkowych i oplat;

1) Wprowadzanie informacji do Biuletynu Informacji Publicznej;

m) Sporzadzanie sprawozdan w zakresie wykonywanych obowiazkow.

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV);

b) list motywacyjny;

c¢) dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie, dodatkowe kwalifikacje 1 umiej¢tnosci,
d) kwestionariusz osobowy;

e) oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo umysine;
f) odwiadczenie o braku przeciwwskazan do pracy na w/w stanowisku,

g) oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

h) $wiadectwa pracy;

1) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiej¢tnosciach.

Do sktadanych dokumentéw prosimy dopisa¢ klauzulg: Wyrazam zgodg na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.
U. z2002r. nr 101, poz.926 z p6z.zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. nr 223, poz. 1458 ze zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ w terminie do dnia 14 marca 2013
roku w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski ul. Koscielna 1, 88-230
Piotrkow Kujawski w zamknietych kopertach z opisem ,,Konkurs na stanowisko
referent do spraw podatkow i oplat”.

Inne Informacje

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Urzedu Miasta i Gminy Piotrkéw Kujawski (www.bip.piotrkowkujawski.pl) oraz na tablicy
ogloszen Urzedu Miasta i Gminy Piotrkow Kujawski.

Uwaga: Wyniki postepowania to laczny wynik z rozméw kwalifikacyjnych i ewentualnej
analizy dokumentow sprawdzajacych stopien spelnienia powyzszych wymagan.

Warunki pracy:

Stanowisko: Referent do spraw podatkéw i oplat

Czas pracy: pelen etat

Warunki placy: zgodnie z tabelg zaszeregowania i regulaminem wynagradzania

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Miasta i Gminy Piotrkéw Kujawski, ul. KoScielna 1

Burmistrz Miasta i Gminy
Piotrkow Kujawski
Mirostaw Skonieczny


http://www.bip.piotrkowkujawski.pl/

