
KIEROWNIK MIEJSKO-GMINNEGO OŚRODKA 
POMOCY SPOŁECZNEJ W PIOTRKOWIE 

KUJAWSKIM OGŁASZA KONKURS
NA STANOWISKO: Referenta do spraw świadczeń pomocy społecznej w M-GOPS

1. Wymagania niezbędne związane ze stanowiskiem:
 a) obywatelstwo polskie,
 b) wykształcenie wyższe w zakresie administracji, pracy socjalnej, pedagogiki lub pokrewne 
oraz co najmniej 3 letni staż pracy w administracji,
 c) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,
 d) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na danym stanowisku,
 e) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,
 f) nieposzlakowana opinia,
 g) praktyczna znajomość obsługi programów komputerowych Excel, Word,
 h) znajomość przepisów prawa: 
 - ustawy o pomocy społecznej,
 - ustawy o świadczeniach rodzinnych,
 - ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów,
 - ustawy o dodatkach mieszkaniowych,
 - ustawy o samorządzie gminnym oraz ustawy o pracownikach samorządowych,
 - innych z zakresu działalności ośrodka pomocy społecznej (KPA, Kodeks pracy).

2. Wymagania dodatkowe:
a) odpowiedzialność i zaangażowanie,
b) komunikatywność,
c) operatywność i kreatywność,
d) umiejętność pracy w zespole,
e) umiejętność interpretacji i stosowania przepisów prawa,
f) odporność na stres.

3. Zakres obowiązków na stanowisku:
a) przyjmowanie wniosków i kompletowanie dokumentacji,
b) przygotowanie projektów decyzji,
c) prowadzenie rejestrów,
d)  opracowywanie  zapotrzebowania  na  środki  finansowe  oraz  sporządzanie  wymaganych 
sprawozdań,
e) archiwizacja dokumentów.

4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) CV,
c)  kserokopia  dokumentów  poświadczających  wykształcenie,  dodatkowe  kwalifikacje  
i umiejętności,
d) dokumenty  potwierdzające doświadczenie zawodowe (świadectwa pracy,  kwestionariusz 
osobowy),
e)  oświadczenie  o  posiadaniu  pełni  praw  obywatelskich  i  niekaralności  za  przestępstwa 
popełniane umyślnie,
f) zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celów naboru,
g) oświadczenie o stanie zdrowia,



5. Forma i termin składania ofert:
a)  Wymagane  dokumenty  należy  składać  osobiście  w  zamkniętych  kopertach  z  podanym 
adresem zwrotnym i dopiskiem ,,Konkurs na referenta do spraw świadczeń pomocy społecznej 
w  Miejsko-Gminnym  Ośrodku  Pomocy  Społecznej  w  Piotrkowie  Kujawskim"  lub  listem 
poleconym  na  adres:  Miejsko-Gminny  Ośrodek  Pomocy  Społecznej,  ul.  Słoneczna  32,  
88-230 Piotrków Kujawski, w terminie do 10 kwietnia 2013r.
b) Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie pozostaną bez rozpatrzenia,

6.  Warunki pracy:
Stanowisko pracy: Referent ds. świadczeń pomocy społecznej,
Czas pracy: pełen etat,
Warunki pracy: zgodnie z tabelą zaszeregowania i regulaminem wynagradzania,
Miejsce  wykonywania  pracy:  Miejsko-Gminny  Ośrodek  Pomocy  Społecznej  w  Piotrkowie 
Kujawskim ul. Słoneczna 32.

7. Inne informacje:
a) Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powołana przez kierownika MGOPS,
b)  Informacja  o  wynikach  naboru  będzie  umieszczona  na  stronie  internetowej  Biuletynu 
Informacji Publicznej www.bip.piotrkowkujawski.pl  oraz  na  tablicy  informacyjnej  MGOPS 
w  Piotrkowie  Kujawskim ul. Słoneczna 32.

Piotrków Kujawski  dnia 27 marca 2013r.     

                                                         
                                                                                                Kierownik MGOPS
                                                                                        Iwona Małgorzata Bolewska

http://www.bip.piotrkowkujawski.pl/

